
Lampiran : 
Form 4 : Contoh Blanko Rencana penggunaan Dana (RPD) 

 
RENCANA  PENGGUNAAN DANA (RPD) 

ALOKASI DANA DESA (ADD) PENCAIRAN PER TERMIN 
 

Desa    : 
Kecamatan  : 
Kabupaten  :   
Jumlah per termin  : 

A. Belanja Aparatur dan Operasional Pemerintahan Desa (30%)   Rp......................... 

No Uraian Kegiatan 
Jumlah Anggaran Keteran

gan Termin 1 Termin 2 Jumlah 

1 2 3 4 5 6 

 1. Operasional Pemerintah Desa (50%) 
a. Belanja Modal dan/atau belanja 

barang / jasa (40%) 
- Pembelian........ 
- Belanja ATK..... 
- Perawatan....... 
- Belanja konsumsi..... 
- Belanja Perjalanan Dinas..... 
- Belanja Lain-lain...... 

b. Belanja Pegawai (60%) 
- Honorarium tim pelaksana ADD : 

o Ketua (1 org x ..Bln x Rp..) 
o Sekretaris....dst 

- Honorarium Pengelola Keuangan 
Desa 
o PPKPKD (1 org x ..Bln x..Rp...) 
o PTPKD.....dst 

Rp......... Rp........... Rp............  

 2. Operasional BPD (25%) 
a. Belanja Modal dan/atau belanja 

barang / jasa selain perjalanan dinas 
(40%) 

- Pembelian........ 
- Belanja ATK....... 
- Perawatan....... 
- Belanja konsumsi rapat..... 
- Belanja Lain-lain...... 

b. Belanja Pegawai (60%) 
- Tunjangan Pimpinan dan Anggota 

BPD 

Rp......... Rp........... Rp............  

 3. Tunjangan Kesejahteraan Aparatur 
Pemerintah Desa (25%) 

 Kades (1 Org x ... bln x Rp.....) 

 ......dst 

Rp......... Rp........... Rp............  

 
B. Belanja Pemberdayaan masyarakat (70%)   Rp........................ 
 

No Uraian Kegiatan 
Jumlah Anggaran Keteran

gan Termin 1 Termin 2 Jumlah 

1 2 3 4 5 6 

 1. Belanja Modal Publik (70%) 
- Pembangunan........dst 
- .............................  
- ..............................dst 

 

Rp......... Rp........... Rp............  



1 2 3 4 5 6 

 2. Penguatan Kapasitas Lembaga 
Kemasyarakatan (30%) 
a. Penungjang Kegiatan PKK 

- Operasional Kader Posyandu 
o ...................dst 

- Operasional Kesekretariatan 
o ...................dst 

- POKJA I 
o .....................dst 

- POKJA II 
o .....................dst 

- POKJA III 
o .....................dst 

- POKJA 1IV 
o .....................dst 

c. Penunjang  Kegiatan LPMD 
o ....................dst 

d. Penunjang  Kegiatan RT/RW 
o ....................dst 

e.  Penunjang  Kegiatan Karang Taruna 
o ....................dst 

f. Penunjang  Kegiatan Hansip/Linmas 
o ....................dst 

 
 

Rp......... Rp........... Rp............  

 
 
 

................................,.....................20... 
KEPALA DESA............... 

 
 
 
 

..................................... 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Lampiran : 
Contoh Blanko peng-SPJ-an ADD 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN GROBOGAN  
DESA …………………. 

KECAMATAN ……………………  
Jln. ……Kode  Pos ……Telp….. 

 

                                                                                                 ......................, …………. 2011 
Kepada : 

 Yth. Bupati Grobogan 

         Melalui Camat....... 

          di 

       ................ 

 

 
SURAT PENGANTAR 

Nomor : 045/………/………../20..... 
 

NO JENIS SURAT BANYAKNYA KETERANGAN 

 Laporan realisasi penggunaan 

dana Alokasi Dana Desa 

Tahap........ Tahun 20..... 

 

 

1 Bendel 

Disampaikan dengan hormat 

kepada Bapak Bupati 

Grobogan untuk menjadikan 

periksa. 

 
 
 

Kepala Desa .............................. 

 

 

 

……………………………….. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



BUKU KAS UMUM  
DESA……………………..  

KEC. …………………. KABUPATEN GROBOGAN  
Bulan.................... Tahun 20..... 

  
Bendahara Pengeluaran : ……………………… 

Halaman  1 

No Tanggal 
Kode 

Rekening 
Uraian Penerimaan Pengeluaran 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      
Jumlah bulan ini/tanggal  Rp Rp 
Jumlah s/d bulan lalu/tanggal  Rp Rp 
Jumlah semua s/d bulan ini /tanggal  Rp Rp 

Sisa kas   Rp 

      
 
Pada hari ini tanggal ……………, 20.... 
Oleh kami didapat dalam kas Rp. ………………. 
( …………………………………………….................................…………………........................................) 
Terdiri dari : 

Tunai   Rp. ………............. 
Saldo Bank  Rp. ……………….. 
Surat Berharga  Rp. ……………….. 

 

 
 
 
 
 
 
 

BUKU KAS PEMBANTU  
PER RINCIAN OBJEK PENGELUARAN 

DESA…………………….. 
KEC. …………………. KABUPATEN GROBOGAN  

Sumber Dana  : Alokasi Dana Desa (ADD) 
Jumlah Anggaran : Rp. .........................,- (*sesuaikan dengan kode rek 1.3 pd Lamp. 1 APBDesa) 
Tahun Anggaran : 20..... 

No. 
No 

BKU 
Pglrn 

Tangg
al 

Kode 
Rekening 

Uraian 
No. 

Bukti 
Penerimaan Pengeluaran 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

        

        
Jumlah bulan ini/tanggal   Rp Rp 
Jumlah s/d bulan lalu/tanggal   Rp Rp 
Jumlah semua s/d bulan ini 
/tanggal 

  Rp Rp 

Sisa kas    Rp 
 
 
 
 
 
 

Mengetahui 
PTPKD 

 
 

…………………………… 

Mengesahkan 
PPKPKD 

 
 

………………………… 

………………., …-10- 20...... 
BENDAHARA PENGELUARAN 

 
………………………… 

Mengetahui 
PTPKD 

 
……………………………… 

Mengesahkan 
PPKPKD 

 
…………………………… 

………………., …-10- 2010 
BENDAHARA PENGELUARAN 

 
…………………………… 



BUKU KAS PEMBANTU PAJAK PPn/PPh 
DESA.................................. KECAMATAN.......................................... 

KABUPATEN GROBOGAN 
TAHUN ANGGARAN 2011...... 

 

NO. 
URUT 

TANGGAL URAIAN 
PENERIMAAN/ 
PEMOTONGAN 

PAJAK (Rp) 

PENYETORAN 
(Rp) 

SALDO 
(Rp) 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

JUMLAH    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mengetahui 
PTPKD 

 
 

……………………………… 

Mengesahkan 
PPKPKD 

 
 

…………………………… 

………………., …-10- 2010 
BENDAHARA PENGELUARAN 

 
………………………………… 

PEMERINTAH KABUPATEN GROBOGAN 
Tahun Anggaran  : 
Kecamatan           : 
Desa                     : 
 

        
SURAT BUKTI PENGELUARAN 

 
Sudah Terima dari :……………………………………………. 
Uang Sejumlah Rp. …………………………(……………… 
…………………………………………………………………) 
Yaitu untuk Pembayaran……………………………………… 
…………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………… 
Berguna buat pekerjaan / keperluan………………………… 
…………………………………………………………………… 
Kode Rekening…………………………………………………. 

……………………………….,………….20…… 
Yang berhak menerima 

pembayaran 
Nama   : 
Alamat : 
 

 
KETERANGAN 

Barang-barang termaksud telah masuk 
buku Persediaan Inventaris pada 
tangal,………………………. 

Jumlah Kotor Pajak 
Jumlah 
Bersih 

 
 
 
 
 

  

 
Rincian Pajak : 
 
 
Pengeluaran/Pembelian dilakukan 
berdasarkan 

Kepala Desa selaku 
PPKPKD 

 
 
 
 

 

Sekretaris Desa selaku 
PTPKD 

 
 

 
_________________ 

Bendahara Pengeluaran 
 

 
 

__________________ 

Yang Membayarkan 
 
 
 

 
__________________ 

 

 


